
 Unser Klient ist die Tochtergesellschaft einer ortsansässigen Regionalbank und ein dynamisch 
wachsender Dienstleister in unterschiedlichen Bereichen des Werterhalts und der Wertsteigerung. 
Das Unternehmen ist in der Region Rems-Murr-Kreis fest verwurzelt und arbeitet dort kompetent, fair und 
auf Basis langfristiger und persönlicher Beziehungen zum Wohle seiner Kunden. Aufgrund des nachhaltigen 
Wachstums sucht unser Klient zum nächstmöglichen Zeitpunkt Verstärkung für den Bereich 
Immobilienverwaltung.

 Ihre Aufgaben:  
• Ansprechpartner:in für die Eigentümer, Eigentümergemeinschaften, Mieter und Kunden
• Eigenständige Vorbereitung und Durchführung von Wohnungseigentümerversammlungen sowie die 
 Umsetzung der gefassten Beschlüsse    
• Objektbegehungen, -abnahmen und -übergaben
• Erstellung der Abrechnungen und Wirtschaftspläne sowie des Zahlungsverkehrs
• Allgemeine Kundenbetreuung und Schriftverkehr
• Beauftragung, Steuerung und Überwachung externer Dienstleister  

 Es erwartet Sie:  
• Eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer nachhaltigen und zukunftsorientierten Branche
• Eine attraktive Vergütung inkl. der Mitarbeiterkonditionen der Regionalbank   
• Einen sicheren und modernen Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten sowie ein engagiertes Team  
• Sehr flache Hierarchien und ein angenehmes, familiäres Betriebsklima 
• Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

WEG-Verwalter/Mietverwalter [m/w/d] in Vollzeit
Region Rems-Murr-Kreis

 Ihr Profil:
• Idealerweise verfügen Sie über erste Erfahrungen in der WEG- oder Mietverwaltung
• Sie sind kundenorientiert und verfügen über eine gewisse Kommunikationsfähigkeit 
• Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und eigenverantwortlich
• Eine entsprechende Ausbildung/Qualifikation im Bereich der Immobilienwirtschaft wäre wünschenswert

 Jetzt per Online-Formular bewerben

 Kontakt:
• Kennziffer: MM035-CA 
• E-Mail: cv-mm@capera.de
• CAPERA Gruppe - Personalberatung, Michael Müller
• Tel.: 0176 433 835 32, auch abends und am Wochenende
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Düsseldorf • Karlsruhe • Stuttgart • Baden-Baden • Fürstenfeldbruck

Michael Müller 
0176 433 835 32
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